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为促进研究生从事高水平的科研活动，在广大研究生中营造崇尚科学、积极进取、勇

于创新的优良学术氛围，提高我校研究生的科学研究水平，研究生院在中央财政专项研究

生院建设项目的支持下，继续资助研究生参加国内外举行的高水平学术会议。为做好有关

工作，特制定本管理办法。

一、资助会议类型

1、国（境）外举行的国际学术会议；

2、国内举行的国际学术会议；

3、全国性机构举行的高水平国内学术会议。

二、申报对象

1、申请人应为我校优秀在读博士研究生和硕士研究生（不包括在职攻读学位的学

生），品学兼优，成绩优良；

2、申请人提交的学术论文/摘要/作品/其他被本学科领域高水平的国内、国际学术

会议正式接收（本人为第一作者）；

3、申请人已获在学术会议上作大会主题（旨）发言或大会（或分组）口头学术报告

或进行海报张贴的邀请或书面通知；

4、资助的参会形式优先次序依次为：大会主题（旨）发言、大会一般口头报告、分

组口头报告、海报张贴；同一参会形式下优先资助的研究生类型次序依次为：博士研究生、

学术型硕士研究生、专业学位研究生; 同一参会形式、同一研究生类型下，研究生在学期

间已以第一作者、“北京林业大学”为第一署名单位正式发表学术论文（在学期间申请获

得授权的发明专利也可视为同等数量的 SCI、EI 检索源学术刊物上发表的论文）成果多的

研究生优先资助；每年同一申请人受资助的次数和同一导师指导的研究生获得该项目的受

资助人数视当年研究生学术交流经费支持的额度而定。

5、申请时有下列情形之一者，不予以资助：

（1）在校期间受过处分，或有学术不端行为的；

（2）因身体或其他不可抗拒原因，不适合参加国内、国际学术会议的；

（3）申请资助的学术会议召开日期超出申请者毕业派遣日期的；

（4）申请必备材料不齐全、或申请材料中提供虚假信息的。

三、资助形式

具体资助形式见《北京林业大学研究生国内外学术会议交流费用报销说明》。

四、工作流程

（一）申请人提交申请材料



申请国内外学术会议资助的研究生应在规定时间内向学院提交以下申请材料：

1、《北京林业大学研究生出国(境)参加国际学术会议申请表》或《北京林业大学研

究生参加国内学术会议申请表》（1份）。该表格需由导师签字，学院主管领导签字并加

盖学院公章；

2、《北京林业大学研究生出国（境）参加国际学术会议资助协议书》或《北京林业

大学研究生参加国内学术会议资助协议书》。该协议书一式两份，由申请者本人和导师签

字确认；

3、申请人受邀在国内外学术会议上作大会主题（旨）发言或大会（或分组）口头学

术报告或进行海报张贴的邀请函。其中，电子邮件形式的邀请函需由导师签字确认，非英

语邀请函应提供经导师签字确认的中文翻译件（一式一份）；

4、参会论文/摘要/作品/其他复印件（一式一份）；

5、已审批同意的《北京林业大学研究生出国（境）协议书》（1份）。该协议书在

“研究生院主页—下载中心—学籍资料”处下载打印一式三份，经导师、学院以及党委研

究生工作部（主楼 206）审批签字（盖章）后由申请者本人、研究生院培养处、党委研究

生工作部各留一份。

6、学术论文/摘要/作品/其他已被会议录用的证明（如有，提供 1份）；

7、在学期间正式发表的学术论文（含封皮、目录、正文首页，如有，提供 1篇即可）；

8、与参加会议有关的其他资助来源的证明材料（如有，提供一式一份）。

以上材料中，1-4 项为研究生申请参加国内举办的学术会议时必备材料，1-5 项为申

请出国(境)参加国际学术会议时必备材料。

（二）学院审核、申报

各学院对研究生所参加学术会议的内容、在所属学科领域的学术水平等情况进行审

核，确定资助名单，并在申报时间内将审核通过的申请人名单及上述各项申请材料交到研

究生院。

（三）研究生院复核、公布

研究生院根据学校当年该项目经费额度，结合申请者的实际情况对学院审核的资助申

请名单进行复核，并在研究生院网页公布。

（四）研究生院资助

1、受资助者应在会议结束后 10 天之内（假期除外）持参会报销单、票据以及《北

京林业大学研究生参加国内学术会议情况汇报表》或《北京林业大学研究生参加国（境）

外学术会议情况汇报表》、《北京林业大学研究生学术会议情况调查问卷》、护照（包括

签证和出入境记录复印件，仅出国（境）参加会议者需要）、口头报告/海报张贴的证书/

照片以及其他材料，如论文（摘要）集封面、论文（摘要）所在目录页、文章（摘要）页

等复印件（如有，则需提供）（各一式一份）到研究生院审核，审核前须将电子汇报材料

（其中照片格式为 jpg 格式，证书格式为 PDF 格式）发送至指定邮箱,审核通过后办理会

议费用报销手续。具体费用报销说明见《北京林业大学研究生国内外学术会议交流费用报

销说明》。

2、拟资助者有下列情形之一的，将取消本次资助资格：

（1）未成行者；



（2）资助名单确定后受到处分，或有学术不端行为的；

（3）未经研究生院批准而擅自变更会议或改变会议行程者；

（4）已参会但未根据申报的参会形式进行学术交流者；

（5）无故未在规定时间上报汇报材料者；

（6）汇报材料内容不完整、或汇报材料中提供虚假信息者。

五、重点注意事项

1、获批出国（境）参加学术会议的研究生，会议结束后应按期返校，若期满未归，

学校将有权取消其学籍；

2、对出国（境）参加学术会议的研究生，学校不办理学历证明，不开具作为出国留

学用的研究生学习成绩单，不协助办理旅居国外的任何公证；

3、出国（境）参加学术会议的研究生应认真学习《北京林业大学研究生出国（境）

管理规定》,并于出国（境）前完成《北京林业大学研究生出国（境）协议书》的签订。

4、受资助者在会议交流或会后宣传报道时，应标明“受北京林业大学研究生院国内

外学术交流项目资助参会”。

六、本办法由研究生院和党委研究生工作部负责解释，自公布之日起实施。


