
北京林业大学本科教学检查制度（试行） 

第一章 总则 

第一条 为保障本科教学工作有序落实，规范教学行为，学校实行

教学检查制度。 

第二条 教学检查分为开学教学检查、期中教学检查、期末教学检

查、专项检查、日常检查等。 

第二章 开学教学检查 

第三条 开学教学检查是对学期开学初教学准备情况的全面检查。

开学教学检查的主要内容是：教师返校情况、学生注册情况、课程安排、

教材情况、学生到课率、实验室、教学设备仪器以及其它教学保障服务

情况。开学教学检查安排在开学上课前 2 天开始开展，由教务处和各学

院（部）负责。 

第四条 教务处主要检查内容： 

各学院教学准备、教学任务安排、教学楼教学设备、实验室设备准

备情况和课堂教学情况等。 

第五条 各学院（部）主要检查内容： 

任课教师到岗情况、教学准备情况，包括教材、教学大纲、授课计

划、教案准备情况，以及实验室、教学软硬件的准备情况。 

第三章 期中教学检查 

第六条 期中教学检查是对教学工作执行情况的全面检查。检查的

项目有：教师教风、任课教师教学文件、学生学风、教学运行情况。期

中教学检查一般安排在第 9-11 教学周，由各学院（部）根据自身情况自



行开展。检查完毕，各学院（部）要就存在的主要问题进行研讨，提出

解决方案或建议，向教务处提交检查报告。检查期间，由教务处对各学

院（部）进行抽查，并组织教师座谈会和学生座谈会。 

第七条 教学文件检查 

对任课教师的教案、课件、教学大纲、授课计划、实验（实训）任

务（计划）书进行检查，保证教学资料完整性和规范性。 

第八条 教师教学检查 

检查教师教学的基本状况，包括师德师风、教学组织、教学思路、

教学方法、教学效果，辅导答疑、作业批改、毕业论文指导等。检查方

式为巡查、听课、观摩、召开教师座谈会、学生座谈会和搜集教学信息

员反馈信息等。 

第九条 学生学习检查 

主要检查学生学习情况，如学生上课出勤情况、作业质量数量、毕

业论文（设计）进展等。检查方式为巡查、教师座谈会、学生座谈会、

教学信息员反馈、查阅作业和实验报告、查阅学生出勤记录等。 

第十条 教学运行情况检查 

检查内容包括教师授课进度执行情况、实践性教学环节执行情况、

听课评课、教研活动、教材使用情况、教师调课情况；在教学方法、教

学手段等方面的改进、改革的情况；教学纪律执行等。检查方式为巡查、

查阅教学档案、座谈等。 

第四章 期末教学检查 

第十一条  期末教学检查项目与期中教学检查内容基本相同，重点是



对一学期教学任务完成情况、毕业论文、试卷、考试纪律执行情况的全

面检查。检查方式以学院（部）自查为主，教务处根据具体情况组织抽

查。 

第五章 专项检查 

第十二条  根据教学工作需要，由学校或学院组织开展专项检查。 

第六章 日常教学情况检查 

第十三条  日常教学情况检查主要是通过巡查教室楼、听课、看课、

走访、座谈、教学信息员对教学情况的反馈等进行。 

第七章 教研活动 

第十四条  专业负责人和教研室主任每学期听课不少于 4 学时，教师

听课不少于 1 学时。 

第十五条  各系、教研室要结合听课情况，合理安排教学研讨活动。 

第八章 管理人员听课 

第十六条  校领导可结合教学工作阶段性重点随机听课，每学期听课

不少于 2 学时，分管教学副校长每学期听课不少于 8 学时。 

第十七条  教务处管理人员每学期听课不少于 10 学时。 

第十八条  教学单位管理人员每学期听课不少于 2 学时，分管教学副

院长每学期听课不少于 4 学时。 

第十九条  学校建立听课评价反馈机制，各教学单位要将听课评价结

果以适当方式向任课教师反馈。 

  北京林业大学   

2017 年 4 月 27 日   



附件： 

1. 听课卡 

2. 教学观摩情况记录表 

3. 教师座谈会记录表 

4. 学生座谈会记录表 

5. 试卷检查评价表 

6. 毕业论文（设计）检查评价表 

7. 教学巡查情况反馈表 

 



北京林业大学教学检查听课卡（管理人员用） 

 

听课人：                        听课时间：                        

课程名称  授课教师    

授课班级  教师所在单位  

授课时间  授课地点  

课 

程 

内 

容 

 

 

纪 

律 

情 

况 

课 堂 纪 律 学生到课情况 

 

项 目 人   数 

迟 到  

早 退  

评  价  指  标 
评价等级 

优 良 中 合格 不合格 

教风 

讲课热情，认真、投入      

授课准备情况      

内容充实，条理清楚      

能与学生互动，富有启发性       

理论联系应用实际      

学风 
专心听讲      

积极思考      

教学效果总评      

请继续填写背面。 



教学优点： 

教学存在的问题及改进建议： 

其它方面建议和意见： 



北京林业大学本科教学检查听课卡（教师用） 

授课教师   职    称   

所在单位   授课班级   

课程名称 
  

听课教师   听课时间       年     月     日 

课堂教学情况（教学内容、教学方式及课堂秩序等） 

课堂教学的优点、不足及改进建议：（教学内容、方法、手段、教材使用等） 

总    评 

 

 



北京林业大学本科教学检查教学观摩情况记录表 

填表人：          

授课教师： 课程名称： 

时间：    年  月  日 地   点： 

参与听课教师： 

课程讲授情况： 

 

存在的问题和建议（包括观摩课的组织、讲授、课后研讨等）： 

 

注：页面不足时可加页。 

 



北京林业大学本科教学检查教师座谈会记录表 

填表人：        

时间：   年  月  日 地点： 参加人数： 

与会领导和教师： 

会议记录： 

注：页面不足时可加页。 

 



北京林业大学本科教学检查学生座谈会记录表 

填表人：       

时间：   年  月  日 地点： 学生代表人数： 

学生所在班级  

与会教师和领导： 

会议记录： 

注：页面不足时可加页。 

 



北京林业大学本科教学检查试卷评价表 

填表人：          年  月  日   

试卷名称： 20   -20   学年第   学期 

考试班级： 

命题难度 难[  ] 适中[  ] 简单[  ] 

试卷题量 多[  ] 适中[  ] 少[  ] 

试卷批改 认真[  ] 一般[  ] 不认真[  ] 

材料完整性 齐全[  ] 不齐全[  ] 

存在的主要问题及建议： 

 

 



北京林业大学本科教学检查毕业论文（设计）评价表 

填表人：           年   月  日   

班级或学号 
 

 
20   -20   学年第   学期 

论文选题： 很好[  ] 好[  ] 较差[  ] 

存在的问题和建议： 

内容丰富度： 很好[  ] 好[  ] 较差[  ] 

存在的问题和建议： 

成绩评定： 偏高[  ] 适中[  ] 偏低[  ] 

存在的问题和建议： 

材料完整性： 齐全[  ] 不齐全[  ] 

存在的问题和建议： 

论文总体水平： 很好[  ] 好[  ] 较差[  ] 

存在的主要问题及建议： 

 



北京林业大学本科教学检查巡查情况反馈表 

巡查日期：    年  月  日（第  周周   ）  巡查区域               

巡查中发现的主要问题： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

签字：               

 

日期：    年   月  日 

 

注：页面不足时可加页。 


