
关于 2019 届本科毕业生办理中英文成绩单 

英文版学历学位证明的说明 

为配合 2019届本科毕业生按时办理离校手续，方便毕业生开具就业、出国等

所需的中英文成绩单、学历学位证明等材料，现将有关事项通知如下： 

一、办理项目 

中英文成绩单：持一卡通至主楼三层成绩单打印机自助打印即可。（自助打印

机所出具的成绩单已盖章，无需再盖章） 

中文学历学位证明：根据所在学院安排的证书领取时间，至学院领取中文证

书后，持证书复印件至主楼 303审核盖章。 

英文学历学位证明：扫描页面底部二维码，下载证书英文翻译模板，填写完

整后自行打印，并持中文证书（或复印件）至主楼 303审核盖章。 

密封件盖章：自备信封，携带需密封材料至主楼 303现场封装后加盖密封章。 

二、办理时间及地点  

地点：主楼 303 

时间：毕业生集中办理：6月 28日（周五）08：00-11：50；13：30-17：40 

本科毕业生离校后仍可持身份证件及相关材料至教务处办理上述业务，暑假

办公时间请关注教务处主页暑期值班安排表。 

三、证明模板下载 

 

 

 

北京林业大学教务处 

2019年 6月 27日 
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