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部门领导

0 登录

输入部门领导的用户名和密码登录系统。

图(0-1)

1 修改密码

图(1-1)



图(1-2)

如图，点击右上角出现下拉框，点击“修改密码”，即弹出密码修改

框，修改密码即可。

2 查看通知公告

图(2-1)

如图，部门领导页面首页显示，各项通知公告，点击即可查看具体内

容。



3 项目审核

图(3-1)

图（3-2）

点击审核，通过审核后交由归口部门审核，发回修改交由经办人进行

修改，撤销申报就会项目终止。

4 必要性排序

可以根据自身需求排序，可在排序一列中填写数字，根据数字排序。



只用配置必要性审核类型的管理单位的学院才有数据进行排序，其他

部门只是有菜单，没有数据。

图（4-1）

5 项目查询

可以查询本单位的所有数据。

图（5-1）

（1）导出申报书和绩效目标申报表



选择一个或多个项目，点击按钮“导出申报书和绩效目标申报表”会

自动下载项目列表压缩包，包含“子活动申报书范本、子活动支出绩

效目标申报表”等文件。

图（5-2）

（2）导出项目支出计划表

选择一个或多个项目，点击按钮“导出项目支出计划表”会自动下载

“项目支出计划表”文档文件。

图（5-3）



（3）导出项目支出绩效目标申报表

选择一个或多个项目，点击按钮“导出项目支出绩效目标申报表”会

自动下载压缩包，包含“专项资金”文档。

图（5-4）

（4）查看项目快照

择数据，点击“查看项目快照”按钮，可以查看历史项目信息，是在

项目领导审核通过后产生。

图（5-5）



图（5-6）
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