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北京林业大学党政办公室文件 
 

 

北林党政办发〔2018〕38 号 

 

 

北京林业大学党政办公室关于做好 2018 年 

工作总结的通知 
 

各单位： 

现就做好 2018 年工作总结有关事项通知如下。 

一、总结内容 

请各单位对照《北京林业大学 2018 年工作要点》《中共北京

林业大学委员会 2018 年党建工作计划》和《北京林业大学 2018

年重要会议、文件及相关审议事项计划》，认真总结本单位工作

完成情况和取得成效，撰写 2018 年工作总结，院（系）级单位

党组织须同时撰写 2018 年党建工作总结。 
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工作总结要重点体现以下内容：1.本单位学习宣传贯彻习近

平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神，学习宣传贯

彻习近平总书记在北京大学座谈会上的重要讲话精神、全面落实

全国教育大会精神情况；2.本单位落实学校重点工作情况；3.本

单位特色工作、主要成绩。 

二、相关要求 

1.重点工作详写，常规工作简写；文字简明，条理清晰；写

明具体工作举措，突出亮点，凝练经验举措和工作实效。 

2.文件命名为《XXX（单位名称）2018 年工作总结》或《XXX

（单位）2018 年党建工作总结》，字数控制在 2000 字以内，撰写

完成并报主管校领导审阅后，请于 2019 年 1 月 4 日（星期五）

前将电子版材料发到党政办文秘科邮箱 wenmike@bjfu.edu.cn。 

 

 

 

                            北京林业大学党政办公室 

□  2018 年 12 月 11 日 

 

（联系人：罗杨；联系电话： 62338157） 
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